
Образец документа подготовлен в рамках проекта «Центр правовых знаний о благотворительности», который реализуется с использованием гранта Президента Российской Федерации на развитие гражданского общества, предоставленного Фондом президентских грантов.

Вы можете использовать этот образец по своему усмотрению, однако если вы будете его распространять или использовать в публичных мероприятиях — необходимо указать, что документ подготовлен Ассоциацией «Юристы за гражданское общество» в рамках проекта «Центр правовых знаний о благотворительности».

Мы записали мастер-класс по работе с документом, также к отдельным пунктам вы найдете комментарии юриста. Чтобы использовать документ, скачайте его на свой компьютер, удалите первую страницу и все комментарии.




































ПРОТОКОЛ №__
Заседания (наименование коллегиального органа в соответствии с уставом Организации) (полное наименование Организации в соответствии с ЕГРЮЛ) 
(далее – Организация)


Дата проведения заседания: __ ___________ 20__ года   
Способ проведения заседания: _______________________________________________________.                                                                                                    
Начало заседания: в __:__
Окончание заседания: в __:__
Место проведения заседания: ___________________________________________
Способ дистанционного участия: подключение по видеоконференцсвязи посредством онлайн-платформы ________________________.

Присутствовали члены (наименование коллегиального органа Организации):
1. ФИО 1
2. ФИО 2
3. ФИО 3
4. ФИО 4
5. ФИО 5
Приглашенные:
1. ФИО 1
2. ФИО 2
3. ФИО 3
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Всего присутствует __ из __ членов (наименование коллегиального органа Организации) Организации. В соответствии с п.__ устава Организации __________________________________________________.  Кворум имеется (__%). (наименование коллегиального органа Организации) правомочен принимать решение по вопросам повестки дня.

Идентификация участвующих в заседании лиц проведена. Во время голосования каждый член (наименование коллегиального органа Организации) по очереди должен поднять руку и озвучить свое решение путем произнесения слов «ЗА» или «ПРОТИВ». Члены (наименование коллегиального органа Организации), которые не подняли руку, не озвучили свое решение, считаются воздержавшимися в принятии соответствующего решения. Приглашенные лица могут участвуют в заседании без права голоса.


ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. [bookmark: _heading=h.30j0zll]О возможности проведения заседания (наименование коллегиального органа Организации) Организации в дистанционной / смешанной форме (с использованием информационно-телекоммуникационных технологий - подключение по видеоконференцсвязи посредством онлайн-платформы ___________________).
2. Об избрании Председателя и Секретаря заседания (наименование коллегиального органа Организации), возложении обязанности по подсчету голосов.
3. Вопрос повестки 3
4. Вопрос повестки 4
5. Вопрос повестки 5

По первому вопросу «О возможности проведения заседания (наименование коллегиального органа Организации) Организации в дистанционной / смешанной форме (с использованием информационно-телекоммуникационных технологий - подключение по видеоконференцсвязи посредством онлайн-платформы ___________________)» слушали ФИО, который предложил провести заседание членов (наименование коллегиального органа Организации) в дистанционной / смешанной  форме (с использованием информационно-телекоммуникационных технологий с помощью онлайн-платформы ___________________).
Проголосовало: «за» – __, «против» – 0, «воздержался» – 0.
Решили: провести заседание членов (наименование коллегиального органа Организации) в дистанционной / смешанной  форме (с использованием информационно-телекоммуникационных технологий с помощью онлайн-платформы ___________________).

По второму вопросу «Об избрании Председателя и Секретаря заседания (наименование коллегиального органа Организации), возложении обязанности по подсчету голосов» слушали ФИО с предложением избрать Председателем заседания (наименование коллегиального органа Организации) Организации ФИО, Секретарем - ФИО, возложить на Секретаря обязанность по подсчету голосов.
Проголосовало: «за» – __, «против» – __, «воздержался» – __.
Решили: избрать Председателем заседания (наименование коллегиального органа Организации) Организации ФИО, Секретарем - ФИО, возложить на Секретаря обязанность по подсчету голосов.

По третьему вопросу «Вопрос повестки 3» слушали ФИО, который предложил _______________________
Проголосовало: «за» – __, «против» – __, «воздержался» – __.
Решили: _______________________

По четвертому вопросу «Вопрос повестки 4» слушали ФИО, который предложил _______________________
Проголосовало: «за» – __, «против» – __, «воздержался» – __.
Решили: _______________________

По пятому вопросу «Вопрос повестки 5» слушали ФИО, который предложил _______________________
Проголосовало: «за» – __, «против» – __, «воздержался» – __.
Решили: _______________________





Подсчет голосов проводил Секретарь заседания (наименование коллегиального органа Организации) Организации – ФИО


Председатель заседания 
(наименование коллегиального органа Организации)	                                        / ФИО


Секретарь заседания 
(наименование коллегиального органа Организации)	                                       / ФИО

